Organigramm des Studienseminars fiir das Lehramt an Gymnasien Gera

Sekretariat
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Seminarleiterin
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e Ausubung der fachlichen Aufsicht Uber die Ausbildungstatig- e  Austibung der fachlichen Aufsicht und Regelung der e  Fihrung der Ausbildungs- und Priifungsakten
keit der FL und die Ausbildung der LAA Ausbildung in Vertretung der Seminarleiterin e Bearbeitung & Weiterleitung von Anfragen der LAA/FL
e Regelung der Ausbildung der LAA in Zusammenarbeit mit e Erstellung des Ausbildungsplanes e Uberwachung der termingerechten Abgabe von Un-
den Ausbildungsschulen und Schulamtern e  Erstellung der Fachseminarplane (incl. Komplexwo- terlagen
®  Austausch mit Schulleitern chen & Sonderplane) e Telefondienst, Postein- und -ausgénge
e  Erstellung von Stufenpldnen ® Erstellung der Lehrproben- und Priifungsplane e Sammlung & Verwaltung von amtlichen Vorschriften
e  Durchfiihrung von Konferenzen und Beratungen e  Erstellung von Terminketten e  Beschaffung, Kontrolle von Biiromaterialien, Blichern,
®  Zusammenarbeit mit der Anwartervertretung e Raumplanung Medien, Einrichtungsgegenstanden, ...
e Leitung des Seminarschulverbundes Sudthiringen e Organisation der Kollogquien fir Nachqualifizierer e  Anlegung und Pflege von Adressiibersichten/

Mailkontakten
e  Planung & Kontakt mit Schullandheimen zur Organisation des Ausbildungsbeginns
e  Organisation Best of & Zeugnisausgabe im Halbjahr

e Thiringenweite Zusammenarbeit mit allen an der Ausbildung beteiligten Institutionen

Fachleiterinnen fir Padagogik = fiihren Allgemeine Seminare und Unterrichtsbesuche durch, sichten die Ausbildungsprotokolle sowie -biicher.
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e  Betreuung von Quer- e Erstellung der Broschiire e  seminarinterne EVA e  Ausbildung von LAA in e  Ausbildung von LAA in e  Ausbildung von LAA in

Evang. Religionslehre
Prufungsvorsitz in
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> Die Seminarleitung und alle Fachleiterinnen fiir Pidagogik nehmen Lehrproben ab, setzen Vornoten fest und iiben den Vorsitz bei Priifungen aus.






