
Organigramm des Studienseminars für das Lehramt an Gymnasien Gera 

Seminarleiterin stellvertretende Seminarleiterin Sekretariat 
   

 
 

  
 

   

 Ausübung der fachlichen Aufsicht über die Ausbildungstätig-
keit der FL und die Ausbildung der LAA 

 Regelung der Ausbildung der LAA in Zusammenarbeit mit 
den Ausbildungsschulen und Schulämtern 

 Austausch mit Schulleitern 

 Erstellung von Stufenplänen 
 Durchführung von Konferenzen und Beratungen 

 Zusammenarbeit mit der Anwärtervertretung 
 Leitung des Seminarschulverbundes Südthüringen 

 
 

 

 

 

 Ausübung der fachlichen Aufsicht und Regelung der 
Ausbildung in Vertretung der Seminarleiterin 

 Erstellung des Ausbildungsplanes 
 Erstellung der Fachseminarpläne (incl. Komplexwo-

chen & Sonderpläne) 

 Erstellung der Lehrproben- und Prüfungspläne  
 Erstellung von Terminketten 
 Raumplanung 
 Organisation der Kolloquien für Nachqualifizierer 

 

 Führung der Ausbildungs- und Prüfungsakten 
 Bearbeitung & Weiterleitung von Anfragen der LAA/FL 
 Überwachung der termingerechten Abgabe von Un-

terlagen 
 Telefondienst, Postein- und -ausgänge 
 Sammlung & Verwaltung von amtlichen Vorschriften 
 Beschaffung, Kontrolle von Büromaterialien, Büchern, 

Medien, Einrichtungsgegenständen, … 
 Anlegung und Pflege von Adressübersichten/ 

Mailkontakten 

  

 
Fachleiterinnen für Pädagogik  führen Allgemeine Seminare und Unterrichtsbesuche durch, sichten die Ausbildungsprotokolle sowie -bücher. 

 
, 

      
 Betreuung von Quer- 

und Seiteneinsteigern  

 Betreuung neuer Fach-
leiter 

 Unterricht 

 Erstellung der Broschüre 
des Wahlbereichs 

 Versendung der Unterla-
gen zu den AS an LAA 

 Verwaltung und Statistik 
AS & AW 

 Praxissemester 

 Unterricht 

 seminarinterne EVA 

 Unterricht 

 Ausbildung von LAA in 
Deutsch                    

 Unterricht 

 Ausbildung von LAA in 
Latein               

 Unterricht 

 Ausbildung von LAA in 
Evang. Religionslehre 

 Prüfungsvorsitz in  
Kolloquien 

 Intensivkurse für Seiten-
einsteiger am Thillm 

 Unterricht 
 

 

                             
  Die Seminarleitung und alle Fachleiterinnen für Pädagogik nehmen Lehrproben ab, setzen Vornoten fest und üben den Vorsitz bei Prüfungen aus. 

 

Frau Knabner Frau Neumann Frau Dr. Hempel

 Planung & Kontakt mit Schullandheimen zur Organisation des Ausbildungsbeginns 

 Organisation Best of & Zeugnisausgabe im Halbjahr 

 Thüringenweite Zusammenarbeit mit allen an der Ausbildung beteiligten Institutionen 

 

Frau Leo Frau Schramm 

 

Frau Werner Frau Triesch Frau Röhnert Frau Jeuk 



 


